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LUGAR: Bogota, Sede Principal del IPSE
ASISTENTES

CLARA ALEXANDRA MENDEZ - Secretaria General

MONICA ANDREA ULLOA RUIZ- Subdirectora de Contratos y Seguimiento
CARLOS EDUARDO LEON CELIS - Subdirector de Planificacién Energética
EDGAR DANILO OBANDO PARRA - Coordinador Grupo Talento Humano (e)
MILLER RODRIGUEZ SANTAMARIA — Coordinador Grupo Tics

ISABEL CRISTINA BUSTAMENTE SANCHEZ — Asesora Direccién General

Invitados:

NOHRA EUGENIA GALEANO PARRA - Jefe Oficina Juridica

ALVARO ALEXANDER MOSSOS JIMENEZ - Coordinador Grupo Centro Nacional de Monitoreo
EDWIN FERNANDO BELTRAN URBINA - Coordinador Grupo Administracion Bienes y Servicios
BELEN CACERES FORERO - Oficina Control Interno

FABIAN ANDRES SORA - IPSE Contratista Secretaria General

MARLENE EDITH DAZA VARGAS - Supervisora contrato 050 — 2019

Empresa PRODYGYTEK
RUTH ALEYDA GARZON -PRODYGYTEK Cto. 050-2019
DAGOBERTO MENDOZA - PRODYGITEK Cto. 050-2019

AGENDA:

1. Aprobacién Instrumentos Archivisticos
2. Proposiciones y varios

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Aprobacion Instrumentos Archivisticos

El sefior Dagoberto Mendoza de la Firma Prodygytek Contrato. 050-2019, inicia su exposicién
manifestando que el tema de los Instrumentos Archivisticos es un tema de continuidad, dado que los
instrumentos archivisticos fueron elaborados por el anterior proveedor Project and Business
Management -PBM S.A.S.: Contrato. 066-2017 y aclara que el contrato 050-2019 es implementacion
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dado que los Instrumentos Archivisticos ya habian sido elaborados, e indica que también es funcion
del Comité hacer un seguimiento continuo al desarrollo de estos instrumentos.

La doctora Isabel Cristina Bustamante pregunta si esta labor es la misma que se realizé en 2018, a
lo cual la Dra. Marlene Daza aclara que es la misma y manifiesta que en la vigencia 2018 enviaron
Programa de Gestién Documental, un Plan Institucional de Archivo, y otros una Tabla de Control de
Acceso, fechados en 2017 y estan dirigidos al anterior Director General, anterior Secretario General
y cuando la ingeniera Silvia Sanchez correspondia a Recursos Fisicos y el Ingeniero Freddy Rojas a
Planeacién Institucional.

Al respecto le responde la Doctora Marlene Daza: Que la mayoria de esos instrumentos archivisticos
se hicieron con el Contrato 066-2017 suscrito con Project And Business Management -PBM S.A.S
pero los documentos fueron elaborados en 2018. También aclara que NO fueron aprobados por los
miembros de Comité de esa fecha, pero si se socializo, solo fueron aprobadas las TRD y TVD, que
actualmente se encuentran para convalidacién por parte del Archivo General de la Nacion. Los demas
documentos serian aprobados cuando se adelantara la implementacién porque muy seguramente los
mismos iban a requerir actualizacion; por lo cual se dejé para que en la vigencia 2019 fueran
aprobadas. Aclara adicionalmente que la implementaciéon le corresponde al actual contratista
Prodygytek contrato. 050-2019.

La doctora Belén Caceres de Control Interno, expone a los asistentes que con relacion al tema la
parte correspondiente a Control Interno, no se ve reflejada en las tablas que estan para aprobacion
por parte del Archivo General de la Nacion y manifiesta su preocupacién por que el area de control
interno no esta incluida. Al respecto la Dra. Marlene Daza le solicita aclaracion si las tablas no estan
reflejadas en el archivo o en Orfeo, a lo cual la Dra. Belén Caceres manifiesta que en “ORFEQ" y
aclara que las Tablas que estan el Archivo General de la Nacién si esta Control Interno pero las que
estan en sistemas no y explica que la razén es las TRD del sistema no corresponden porque en
2016 TICS del IPSE adelant6 un contrato con la firma NEXTURA, para colocar el médulo de TRD,
pero para adelantar este trabajo elaboraron metas de trabajo con algunas areas del Instituto y en el
sistema ORFEO se incluyeron estas TRD, por esto estan desactualizadas en el sistema. Y le
responde a la Dra. Belén Caceres que la Ingeniera Angelina Toloza — Coordinadora de TICS en ese
momento subié al sistema ORFEO, desmontando las tablas que existian (bastante completas) por
unas tablas muy limitadas.

Interviene el sefior Dagoberto Mendoza de la firma Prodygytek y manifiesta que en desarrollo del
contrato 050-2019 se pudo evidenciar que ORFEO del IPSE requiere de un desarrollador de ORFEO
para no perder la trazabilidad de los documentos que estan en este sistema.

W La doctora Clara Alexandra Méndez indica que segun su entender una vez el Archivo General de la

Nacién apruebe las tablas estas deben operar en ORFEQ y por lo tanto requieren de un desarrollo
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tecnolégico que permita su compatibilidad en ORFEOQ, interviene la sefiora Ruth Aleyda Garzén de
la firma Prodygytek y manifiesta que se requiere hacer mejoras a ORFEOQO, dado que como esta
actualmente no permite la nueva versién de tablas; al respecto informa la Dra. Clara Méndez, que la
Coordinacion de TICS, se encuentra trabajando en el tema.

El ingeniero Alvaro Alexander Mosso manifiesta que situacién similar ocurre con la informacién del
Centro Nacional de Monitoreo que fue puesta al mismo nivel de Gestién de Proyectos con Gestién
de Telemetria siendo que son completamente diferentes dado que Telemetria es muy puntual en
cambio el otro si tiene un desarrollo, siendo las formas de trabajo diferentes.

Especialmente porque en la parte proyectos se desarrollan un nimero importante y en telemetria
solo es un proyecto. Es decir, se va aprobar con variables de 2017 esto desde el punto de vista
documental ya algunas areas no existen y hay unas nuevas. La doctora Marlene Daza responde al
Ingeniero Mossos manifestandole que se tendria que trabajar con las que se tramitan convalidacion
ante el Archivo General de la Nacion, responde a la doctora Clara Méndez, que cuanto el Archivo
General apruebe las tablas estas van a requerir actualizacién porque ya cambiaron varias areas y
por ende el organigrama de la entidad.

La doctora Belén Céaceres interviene pregunta cémo se va a aprobar algo que no va funcionar; la
doctora Marlene Daza le aclara que no se va a aprobar TRD y TVD, La doctora Belén Caceres
manifiesta que ella tiene en sus apuntes “aprobacién de instrumentos archivisticos” el sefior aclara
que son instrumentos diferentes a TRD Y TVD porque estos se encuentran en convalidacién ante
Archivo General de la Nacién.

La doctora Clara Méndez manifiesta que considera este tema delicado y pregunta a la Dra. Marlene
Daza si estos instrumentos que van a ser objeto de aprobacién estaban antes en el IPSE, a lo cual
la doctora Marlene Daza le responde que algunos estaban y hace un check list

Cuadros de Clasificacién - SI

Tablas de Retencién - SI

Programa de Gestién Documental - NO

Plan Institucional de Archivo Final - NO

Formato de Inventario Documental S$l, pero este requiere de actualizacién permanente porque
cada dia nace mas informacion, se produce mas informacién y se requiere mas informacién
6. Modelo de Requisitos — NO

7. Banco Terminolégico — NO

8. Tablas de Control de Acceso NO

9

1

ahwnN~

. Tablas de Valoracién Documental NO
0. Sistema Integrado de Conservacién
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Los que serian objeto de aprobacién este Comité:

Programa de Gestién Documental
Plan Institucional PINAR

Modelo de Requisitos

Banco Terminolégico

Tablas de Control de Acceso
Sistema de Conservacién Integrado
Manual de Gestién Documental
Politica de Gestién Documental

El ingeniero Alvaro Alexander Mossos pregunta por el mapa de procesos documentales, el sefior
Dagoberto Mendoza interviene y explica que estos mapas de proceso son desde el punto de vista
documental y son un estudio de las series mas importantes del sistema documental pagos,
correspondencia, proyectos, telemetriay contratos para mirar la trazabilidad de esos documentos y
su posterior participacién en los temas de gestién documental electrénica o de su automatizacion y
manifiesta que es diferente al Mapa de Procesos de la Entidad aunque en algunos casos puede ser
un insumo.

La sefiora Ruth Aleyda Garzdn, indica que esos flujos permiten identificar como va viajando un
documento a lo largo del proceso documental.

El ingeniero Alvaro Mossos manifiesta que cuando se habla de un mapa de procesos dentro de un
sistema integral, cuando hay un instrumento y aparece que lo que se hace es diferente a como debe
hacerse , por lo cual la Doctora Clara Alexandra Méndez, interviene y le indica al ingeniero que para
solucionar esta diferencia ha solicitado como tema de compensatorio de fin de afio, trabajar en la
actualizacion de procesos en el SGI, para que lo que se hace corresponda con lo publicado en el
proceso, procedimientos, etc.

La Dra. Clara Méndez, pregunta a la Dra. Marlene Daza cuales seria las consecuencias de hacer de
aprobar sin haber actualizado los procesos y los procedimientos. El sefior Dagoberto Mendoza,
manifiesta que la connotacién no afecta en general la estructura, es solamente el flujo documental.

La Dra. Belén pregunta el termino de ley para la implementacion por parte de las Entidades del Estado
de Instrumentos Archivisticos, a lo cual el sefior Dagoberto Mendoza indica que son cinco (5) afios.
La Dra. Clara Méndez le solicita al sefior Dagoberto Mendoza, que normatividad puede consultar
para aclarar algunas dudas, el sefior Dagoberto Mendoza indica que el Decreto 1080 de 2015
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numeral 2.8.2.5.8 “Los instrumentos Archivisticos son dindmicos y pueden ir actualizando a medida
que produzcan modificaciones.

También manifiesta que el Decreto 106 de 2015 hace referencia a la inspeccion y vigilancia y control
de las entidades a nombre del Archivo General de la Nacién.

La Dra. Marlene Daza aclarar que se aprueba los siguientes instrumentos archivisticos:

Programa de Gestion Documental
Plan Institucional PINAR

Modelo de Requisitos

Banco Terminolégico

Tablas de Control de Acceso
Sistema de Conservacién Integrado
Manual de Gestién Documental
Politica de Gestién Documental

Se van a aprobar los instrumentos archivisticos que no se aprobaron en 2017 y los nuevos del
contrato 050-2019

La Dra. Clara Alexandra Méndez, manifiesta que como se va a implementar sin actualizar, para lo
cual solicita revisar las obligaciones del contrato. Dado que lo I6gico es que si esta desactualizado
se actualice. De igual manera si el contrato para claridad requiere ampliar el plazo hasta el 27 de
diciembre de 2019, aprueba esta ampliacién. Dada su preocupacion que unos temas del 2017 que
no se aprobaron se vayan a implementar sin actualizar. Solicita a la Dra. Marlene Daza, revisar
detenidamente el contrato con Edwin Beltran y Belén Caceres, La Dra. Marlene Daza expresa que
en contrato 050-2018 no esté la actualizacién sino la implementacién. La Doctora Clara Méndez,
pregunta a los miembros con voto del Comité si tienen claro el tema para votar su aprobacion.

La Dra. Moénica Ulloa, manifiesta que los miembros del Comité no conocen las obligaciones
contractyales y la Dra. Marlene Daza dice la tarea de ellos no era actualizar sino implementar, pero
lo que estan diciendo el Ingeniero Alexander Mossos y la Dra. Clara Méndez es como se va a
implementar algo que no esté actualizado.

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14 S
PBX: (57 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127 G @iPsenergiazni

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 W  @IPSEnergiazN|

ipse@ipse.qov.co

Bogota D.C. — Colombia @!PSEnergiaZNI



)

Ji?S E

Instituto de Planificacion y Promocién
de Soluciones Energéticas para las
Zonas No Interconectadas

Péagina 6 de 10

El futuro | T
es de todos - M;nenefgna_.

ACTA EXTRAORDINARIA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

IPSE-20191020013596
O A
N Horade 110:10 AM
REUNION No. FECHA |13 de diciembre 2019 Horade | 1128 aor
finalizacién :

Interviene la sefiora Aleyda Garzén y hace la siguiente acotacién. “Esos instrumentos los elaboraron
en 2018, dentro del PGD final por norma hay unos proyectos especificos que constituyen la primera

parte de la implementacién. En el contrato que desarrollaron en 2019 empezaron a formular todos
esos proyectos especificos que son mas o menos quince (15) documentos que salieron del desglose
del PGD con los Instrumentos Archivisticos; para empezar a implementar esas acciones se requiere
que el Comité conozca los documentos de forma desmenuzada y a nivel macro y que de la
aprobaciéon para posteriormente empezar a implementar. Cita como ejemplo que una
implementacién es empezar a mejorar ORFEO como un proyecto de tecnologia y expone que, si se
vienen haciendo cosas para la implementacioén, pero sin el aval del comité en algun punto se va a
detener el proyecto por no tener el aval, indica que va de lo general a [o pequefio: manifiesta que lo
general es lo que hicieron en contrato 066-2017 que es una visién macro estratégica de la gestion
documental y este afio a través del contrato 050-2019 se empieza a definir para la conservacion,
para el mobiliario, para la vista arquitecténica, para los sistemas de informacién se empieza a
desmenuzar cada caso y posteriormente el IPSE empezara a implementar las acciones.

La Dra. Marlene Daza manifiesta que los instrumentos no estan desactualizados porque se hicieron
con la normatividad archivistica que estaba vigente el afio 2018 y no cambiado a la fecha.

El sefior Dagoberto Mendoza indica que en la reunién pasada la firma Prodygytec mencioné las
acciones de corto, mediano y largo plazo que se trabajaron el contrato 050-2018 sobre todo lo de la
parte de tecnologia que estan a 2021 y otras estan a 2019 y 2020. Cada PGD al final indica que
accién a tomar por ejemplo el PGD de 2018, digitalizar los planos, y manifiesta que con el diagnostico
que efecto el contrato 066-2017 se implementaron acciones desde el punto de vista de [a consultoria.

La doctora Nohra Galeano, manifiesta que en razén al desconocimiento técnico de los miembros del
Comité y solicita a la supervisiéon del contrato y al contratista para que hagan una presentacién
pedagédgica, para exponerlo en una reunidén posterior .

El fin de la presentaciéon es tomar una decisién de aprobacién de lo que esta en cada item y la
supervisién del contrato lo avale de forma pedagégica item por item y su respectivo comparativo que
habia, que se adelant6 con el contrato 066-2017 y con el contrato 0502-2019

La Dra. Clara Alexandra Méndez, solicita a la Dra. Marlene Daza hacer un breve resumen del
proyecto de inversion y manifiesta:

El proyecto de inversién empezé en 2017 para elaborar los instrumentos archivisticos que eran diez
(10) adicional se organizé adelantar 1600 metros lineales de archivo esta es la primera parte del

)
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Proyecto de Inversion, en el 2019 la tarea era Implementar esos instrumentos archivisticos y
digitalizar la documentacién que arrojo el diagnostico (digitalizar por estar en avanzado estado de
deterioro) y para 2020 adecuar la infraestructura del archivo central y seguir digitalizando la
informacién y en ese punto termina el proyecto.

La Dra. Clara Alexandra Méndez pregunta, cual fue la razén para que el anterior comité no aprobara
los instrumentos archivisticos. La Dra. Nohra Galeano informa porque no se habian enviado los
correos electrénicos de la informacion que los integrantes ya habian validado, la doctora Clara
Méndez indica que se refiere al aifo 2018 es decir el objeto del contrato 066-2017 BPM, dado que el
contrato finalizo aproximadamente en el mes de junio 2018: La Dra. Marlene Daza indica que en ese
momento se aprobé las TRD y las TVD que era lo mas urgente los deméas documentos como no se
iban a implementar ese afio sino en 2019 por si habia que hacerles alguna actualizacion se
aprobarian en 2019.

CONCLUSION

Efectuar una revisién al contrato por parte de la supervisién Marlen Daza y Edwin Beltran, asi mismo,
hacer un cuadro comparativo entre los contratos 066-2017 y 050-2019, politica gestiéon documental
que esta en los correos para informacién y aprobacién en el Comité.

Por unanimidad los integrantes del Comité solicitan una explicacién pedagdgica, para tener
argumentos claros para proceder a la votacién para aprobacion.

Préxima reunién martes 17 de diciembre de 2019 2:00 pm, con el fin de que el contratista pueda
presentar su facturacion dentro del plazo establecido para fin de vigencia 2019.

Marlene Daza, indica que la empresa que hizo los instrumentos archivisticos esta certificando que se
adelantaron la normatividad archivistica vigente con un grupo interdisciplinario (mayo 2018).

La Dra. Clara Méndez, solicita a Marlene Daza aclarar con Alvaro Mossos, lo referente al mapa de
procesos y transcribirlo textualmente.

El ingeniero Carlos Eduardo Leén Celis aprueba los instrumentos archivisticos con la salvedad de
que el contratista y la supervisién del contrato se comprometen para el proximo martes 17 de
diciembre de 2019 a las 2:00 pm a presentar una exposicién pedagégica para profundizar en los
detalles de los dos contratos 066-2017 y 050-2019 (cuadro comparativo).

Lo anterior con el fin de que el contratista pueda radicar su factura dentro el plazo establecido por el

({ IPSE para pagos por terminacién de vigencia 2019.
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La doctora Clara Méndez, solicita a Marlen Daza revisar el Mapa de Procesos que el documento sea
claro y solicita se transcriba como lo exprese el sefior Dagoberto Mendoza define :MAPA DE
PROCESO: “Es un documento que se desprende de todos los instrumentos archivisticos y esta
orientado a establecer que agrupaciones documentales son importantes en la organizacién tanto que
sean misionales como que sean transversales y poder describir cual es la trazabilidad que tiene el
documento desde que nazca hasta que tiene disposicién final. “en la utilidad de ese flujo documental
que esté relacionado y se basa en proceso o procedimiento en atencion y poder a futuro cuando este
una herramienta como ORFEQ poder desarrollar ese flujo tal cual se disefie.; es una herramienta
para automatizar procesos” si hay un cambio en el proceso puede que afecto 0 no la gestién
documental.

Sra. Ruth Aleyda Garzén menciona que estos son los documentos que se van a aprobar algunos son
instrumentos archivisticos y otros son documentos que apoyan y se derivaron de esos instrumentos.

Programa de Gestion Documental
Plan Institucional PINAR

Modelo de Requisitos

Banco Terminolégico

Tablas de Control de Acceso
Sistema de Conservacion Integrado
Manual de Gestién Documental
Politica de Gestién Documental

La Politica de Gestion Documental a pesar de que no es un instrumento archivistico

Expresa la sefiora Ruth Aleyda Garzén que algunos de estos documentos fueron construidos por el
proveedor anterior contrato 066 BPM en el afio 2018 y se le dio continuidad con nuevos instrumentos
archivisticos que se construyeron bajo el Contrato 050-2019 Prodygytek.

La doctora Nohra Galeano pregunta a la supervisora del contrato Dra. Marlene Daza si ya verificé los
entregables uno por uno y se encuentran en un documento donde esta validado, y se deja constancia
en el Acta que la supervisora del contrato verificé cada uno de los entregables y que en efecto se
adecuan al contrato y a las normas vigentes que estan con la documentacién del sistema archivistico.
La doctora Marlene Daza avala lo expresado por la Jefe la Oficina Juridica.

Los miembros del comité solicitan a la Supervisora Marlen Daza se realice una exposicién con la
informacién clara y precisa del alcance de los contratos 066 de 2017 y 050 de 2019 para el préximo
17 de diciembre de 2019.
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Los miembros del comité hacen las siguientes aclaraciones sobre la votacion de los documentos
archivisticos:

Dra. Clara Alexandra Méndez Aprueba, condicionado a la reunién del martes 17 de diciembre de209
a las 2:00 PM - Exposicién Pedagégica — Cuadro Comparativo contrato 066-2017 y contrato 050-
2019

Ing. Carlos Leén Celis, Aprueba con la salvedad de Explicacién pedagégica y socializacién a toda la
entidad.

Dra. Ménica Ulloa Aprueba y coadyuva las exposiciones de Secretaria General y el Subdirector de
Planificaciéon

Dr. Danilo Obando Aprueba con la salvedad de la socializacién pedagégica del préximo martes

Ingeniero Miller Rodriguez con la salvedad de la socializacién pedagégica del préximo martes
Dra. Isabel Bustamante con la salvedad de la socializacién pedagégica del proximo martes

DESARROLLO DE LA REUNION

Compromisos y Tareas Responsable Cumplimiento

Realizar exposicién con la informacién
clara y precisa del alcance de los|Supervision del Contrato 17 de diciembre de 2019
contratos 066 de 2017 y 050 de 2019

Para constancia firman:

A\o ke ydice der ¢

\ LARA ALEXANDRA MENDEZ ¢_,
cretaria General i : lento Humano (e)

l/v ul{M

NOHRA EUGENIA GALEANO PARRA R'RODRIGUEZ SANTA 1A
Jefe Oficina Juridica Coordinador Grupo Tics

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14

PBX: (57 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127 [  @Psenergiazni

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 W  @IPSEnergiazN|

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. — Colombia @IPSEnergiaZNI
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ACTA EXTRAORDINARIA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
IPSE-20191020013596

LR RTEA e

REUNION No.

FECHA |13 de diciembre 2019 inicio

Horade | 10510 AM

Hora de 11:45 AM

finalizacion

ALVARO ALEXANDER MOSSOS JIMENEZ

Coordinador Grupo Centro Nacional de
Monitoreo ™\

EDWI RNANDO BELTRAN URBINA
Coordinador Grupo Administracién Bienes y
Servicios

Subdirectora de{Contratos y Segtimiento

ISAB RISTINA BUSTAMANTE SANCHEZ
Asesora Direc;cién General

I R |

CARLOS EDUARDO LEON CELIS
Subdirector de Planificacién Energética

EDWI RNANDO BELTRAN URBINA
Coordinador Grupo Administracién Bienes y
Servicios

\ A

%@Q;%@“‘RT)}Q '9))
BELEN CACERES FORERO

Oficina Control Interno

fui?

MARLENE EDITH DAZA VARGAS-
Supervisora contrato 050 — 2019

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14
PBX: (67 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127
IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. — Colombia

m @IPSEnergiaZNI \

W @IPSEnergiaZNI
@ @IPSEnergiaZNi
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